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Une fois le remplissage de votre formulaire terminé, vous devrez le signer électroniquement.  
Lorsque vous serez amené(e) à le faire, la fenêtre ci-après s’affichera : 
 

 
 
Cliquez sur « Configurer l’ID numérique ». 
 
 
 
► Si vous ne disposez pas d’une signature électronique 
 
1/ Cochez « Créer une identification numérique », puis cliquez sur le bouton bleu « Continuer ». 
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2/ Cochez ensuite « Enregistrer dans un fichier », puis cliquez sur le bouton bleu « Continuer ». 
 

 
 
 
3/ Renseignez obligatoirement les champs ayant un contour rouge (nom et adresse électronique), puis 
cliquez sur le bouton bleu « Continuer ». 
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4/ Choisissez l’emplacement où vous souhaitez enregistrer le fichier de la signature électronique en 
cliquant sur « Parcourir », associez à votre signature un mot de passe, confirmez ce mot de passe, 
puis cliquez sur le bouton bleu « Enregistrer ». 

 
5/ Cliquez sur le bouton bleu « Continuer ». 
 

 
 
6/ Cochez la case « Verrouiller le document après signature », saisissez le mot de passe associé au 
fichier de signature électronique, puis cliquez sur le bouton bleu « Signer » qui sera actif dès que le 
mot de passe aura été renseigné. 
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7/ Après avoir enregistré le formulaire, la signature est intégrée automatiquement dans le document. 
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► Si vous disposez d’une signature électronique 
 
Si, après avoir cliqué sur le champ du formulaire dédié à la signature, la signature électronique 
proposée vous convient, cliquez sur « Continuer ». 
 

 
1/ Cochez la case « Verrouiller le document après signature », saisissez le mot de passe associé au 
fichier de signature électronique, puis cliquez sur le bouton bleu « Signer » qui sera actif dès que le 
mot de passe aura été renseigné. 
 

 
 
2/ Après avoir enregistré le formulaire, la signature est intégrée automatiquement dans le document. 
 



Fiche pratique « Comment signer un formulaire électroniquement ? » – Juillet 2020 

 
 
 
Si cette signature ne vous convient pas, cliquez sur « Configurer un nouvel ID numérique », puis sur le 
bouton bleu « Continuer ».  
 

 
1/ Cochez « Utiliser une identification numérique depuis un fichier » et cliquez sur le bouton bleu 
« Continuer ». 
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2/ Recherchez ensuite le fichier de signature électronique souhaité en cliquant sur « Parcourir », 
saisissez le mot de passe associé à ce fichier puis cliquez sur le bouton bleu « Continuer ». 
 

 
3/ Cliquez sur le bouton bleu « Continuer ». 
 

 
 
4/ Cochez la case « Verrouiller le document après signature », saisissez le mot de passe associé au 
fichier de signature électronique, puis cliquez sur le bouton bleu « Signer » qui sera actif dès que le 
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mot de passe aura été renseigné.

 
 
5/ Après avoir enregistré le formulaire, la signature est intégrée automatiquement dans le document. 
 

 


